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Ten blog jest trzecim w serii poswieconej standardom metadanych uzywanym w archiwach.

CAD)

EAD (Encoded Archival Description) jest standardem stworzonym specjalnie w celu
zakodowanla pomocy archiwalnych. Z tego powodu jest on pewnego rodzaju hybryda. Z jednej
strony stara sie odzwierciedli¢ sposob, w jaki pracujg archiwiéci tworzgc pomoce archiwalne, z
drugiej stara sie wprowadzi¢ dyscypline i doktadnos¢ niezbedng do elektronicznej obrébki
dokumentu. W wyniku mamy sporo dowolno$ci w umiejscowieniu danych, co utatwia prace
archiwiscie a jednoczesnie utrudnia wymiane danych. W nowej wersji EAD (EADS3), ktéra jest w
przygotowaniu od kilku lat, spodziewane jest zmniejszenie tych dowolnoéci.

Reguty i zasady tworzenia pomocy archiwalnych zawarte sg w osobnych dokumentach. Oprocz
zasad miedzynarodowych - ISAD(G) - sg réwniez zasady tworzone w réznych krajach, jak np.
DACS w USA, kt6re sg podobne ale posiadajg czesto subtelne rdéznice. EAD jest formg zapisu
tych danych w postaci zrozumiatej przez cztowieka ale takze nadajacej sie do obrébki
komputerowej. Jak wszystkie nowoczesne standardy metadanych, wyrazony jest w XML i
sktada sie z serii etykiet, takich jak <ead>, ktére mieszczg sie w innych, wraz z regutami ich
umieszczania i regutami dotyczacymi ich zawarto$ci.

<ead>

Podstawowym dokumentem w EAD jest jednostka zawierajgca typowo jedna kolekcje (zespot
archiwalny, fonds), zapisang w postaci pliku zgodnego z zasadami XML. Dokument musi mie¢
nastepujaca strukture:

<ead>
[zawartosc]
</ead>
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W dalszej cze$ci omoéwimy elementy ktdre sg tu oznakowane skrétowo jako [zawartoSc].

Standard EAD jest raczej prosty, cho¢ zawiera wiele szczegdtow. Dokument ead musi zawierac
dwa elementy (z ich zawartoscig), <eadheader> i <archdesc>.

<ead>
<eadheader>[zawartosé]</eadheader>
<archdesc>[zawartos¢]</archdesc>
</ead>

Dla przypomnienia - elementy w XML oznakowane sg ostrymi nawiasami < i > a zawarto$¢
elementu, np <ead>, to wszystko co miesci sie miedzy <ead> i </ead>, patrz “
Wstep do standardéw metadanych

<eadheader>

Pole <eadheader> przeznaczone jest na informacje o pomocy archiwalnej - w odrdznieniu od
samego zasobu - tytut, autora i inne detale, a takze informacje o instytucji publikujgcej
(tworzacej) ten zapis. Jest to nieco nadmiarowe jesli caty dokument EAD jest tg pomocg
archiwalng, ale pozwala np. na zapisanie danych autora - archiwisty w odréznieniu od autora
kolekciji archiwalnej. W polu tym jest tez miejsce na unikalny identyfikator archiwum, w
elemencie <eadid>, patrz artykut " Unikalne identyfikatory w&nbsp; archiwach i bibliotekach ".
Pole <eadheader> ma w intencji tworcow tego standardu zawiera¢ informacje pozwalajace na
wypetnienie danymi strony tytutowej albo oktadki tomu pomocy archiwalnych; jesli sie to nie
udato, mozna uzy¢ dodatkowego pola o nazwie <frontmatters.

<archdesc>

Pole <archdesc> jest przeznaczone na wszystkie informacje na temat opisywanego zasobu
archiwalnego. Ead nie stawia ograniczen co do zasobu, moze to by¢ zaréwno caty zespét
(fonds) jak i jego wyodrebniona czes¢. Poniewaz jednak struktura EAD jest hierarchiczna,
najlepiej jest zamyka¢ w tym polu jeden zespdl, w ktérym w sposdb naturalny mieszczg sie jego
pod-elementy (serie, pod-serie, jednostki itp.). Element posiada atrybut “level” czyli poziom, a
wiec dla catej kolekcji pole to wyglada tak:

<archdesc level="fonds"> [zawartosc] </archdesc>
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Pole <archdesc> jest obwolutg (wrapper) w ktorej umieszczamy przer6zne informacje w
osobnych pod-polach. Inne elementy ktére stuzg tylko jako obwoluty to <did> (descriptive
identification), <dsc> (description of subordinate components> i <c> (component). Wiekszos¢
elementow i atrybutow jest jednak uzywanych do zapisania informacji o zasobie, t.j. posiada
tekst a nie tylko inne elementy, np. dla zapisania streszczenia czy tytutu.

Co miesci sie w polu <archdesc>? Pierwszym elementem ktéry napotkamy to <did> czyli
opisowa identyfikacja zasobu. W elemencie tym zawarte beda wybrane informacje o zasobie
jako catoéci, przyktadowo bedzie tu miejsce na streszczenie, ale nie na dzieje twdrcy zasobu.
Najwazniejsze pod-elementy w <did> to:

<unittitle> - tytut tego zasobu

<unitid> - identyfikator zasobu (czesto zwany sygnaturg)

<unitdate> - daty zasobu - zakres dat.

<langmaterial> - informacja o jezyku lub jezykach uzytych w tym zasobie.

<abstract> - streszczenie, opis zasobu.

<physdesc> - rdzne informacje dotyczace fizycznego opisu materiatu, jego rozmiardw itp.

Inne, rbwnie wazne elementy nie sg umieszczane w obwolucie <did> a niejako “luzem”. Sg to
przyktadowo:

<bioghist> - dzieje twdrcy, biografia, historia tworcy materiatu

<scopecontent> - szczegotowy opis zawartoéci, w formie narracji, z zatozenia szerszy od
streszczenia

<index> - obwoluta zawierajgca indeksy

<controlaccess> - obwoluta na hasta tematyczne itp.

<dao> (digital archival object) - obwoluta na obiekty cyfrowe

Wreszcie mamy tu miejsce na inwentarz zawartosci zasobu. Poniewaz archiwum jest
zorganizowane w sposoéb hierarchiczny, bedziemy mieli pod-elementy - elementy sktadowe
gtéwnego zespotu, pod-pod-elementy - elementy sktadowe pod-elementéw i tak dale;.
Uzywamy tu dwoch obwolut:

<dcs> - obwoluta zawierajgca spis i opisy elementéw podrzednych w <archdesc>.
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<C> - obwoluta zawierajgca opis jednego elementu podrzednego (ktéry moze zawieraé
wewnatrz dalsze elementy podrzedne).

Dla przejrzystosci w czytaniu (ale nie w obrobce maszynowej) mozemy te poziomy rowniez

numerowagé, np. <c01>,<c02> itp.

Tak wiec drugi element <ead> czyli <archdesc>, bedzie wygladat w skrécie tak:

- <archdesc>
- <did>
- <unittitle>...</unittitle>

- <unitid>...</unitid>
- <unitdate>...</unitdate>

- <langmaterial>...</langmaterial>

- <abstract>...</abstract>
- <physdesc>...</physdesc>

- </did>
- <bioghist>...</bioghist>
- <indexs>...</index>

- <controlaccess>...</controlaccess>

- <dao>...</dao>

- <dsc>...</dsc>

- </archdesc>

Wielokropki oznaczajg miejsce na zawarto$c¢ i/lub kolejne elementy. Zawarto$¢ ta ma czesto

wtasna strukture, z wtasnymi etykietami XML.

<dsc>
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Element <dsc> jest obwolutg w ktérej miesci sie spis, wraz z zawartoscia, elementdéw
podrzednych zasobu opisanego w <archdesc>. Tak wigc, jesli najwyzszy poziom opisuje zespot
archiwalny (<archdesc level="fonds”>), w elemencie <dsc> umie$cimy wszystkie elementy
podrzedne. Moga to by¢ pod-zespoty (subfonds), serie, jednostki (file) albo nawet pojedyncze
dokumenty (item). Nie mieszamy jednak poziomow - jesli podzielilismy caty zespét archiwalny
na serie, to w <dsc> umieszczamy tylko serie.

Kazdy element podrzedny (sktadnik) miesci sie w swojej wtasnej obwolucie <c>. A wiec
przyktadowo dla zespotu ktéry ma 3 serie bedziemy mieli

- <dsc>

<c level="series”>...</c>
<c level="series”>...</c>
<c level="series”>...</c>

</dsc>

Opcjonalnie zamiast mozemy w tym miejscu uzyé <c01>.

<C>

Element <c> jest obwolutg zawierajgcg dane o czesci zasobu (elementu podrzednego). Jak
opisujemy element podrzedny? Mamy tu piekny przyktad rekurencji - wewnatrz elementu <c>
mozemy zastosowacé wszystkie elementy, ktérych uzyliSmy w poziomie wyzszym - wystarczy
spojrze¢ na <archdesc> aby zorientowac sie, jakie pola sg dostepne. Jako minimum
powinnisSmy uzy¢ etykiety tytutu zasobu <unittitle>, ale mozna tu umiesci¢ wszystkie szczegdty
tego zasobu. Jedyng réznicg w stosunku <archdesc> do jest to, ze elementéw nastepnego
poziomu nie grupujemy juz w <dcs> a wrzucamy je luzem.
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<c level="series”>
- <did>

- <unittitle>...</unittitle>

- <unitid>...</unitid>

- <unitdate>...</unitdate>

- <langmaterial>...</langmaterial>

- </did>

- <bioghist>...</bioghist>

- <index>...</index>

- <controlaccess>...</controlaccess>
- <dao>...</dao>

- <c level="file”s> .... </c>
- <cC level="file”> .... </c>
- <c level="file”s> .... </c>

- </e>

Poniewaz wiele informacji o zasobie umiesciliSmy juz w elemencie wyzszego poziomu, nie
musimy ich tu powtarzaé, ograniczajac sie do informacji specyficznej dla tego elementu.

Jak uzywaé¢ EAD?

Istniejg dwie szkoty uzywania EAD do opiséw archiwalnych. Jednym sposobem jest praca
bezposrednio nad kodem zapisanym w XML. Wbrew pozorom nie jest to bardzo
skomplikowane, gdyz jest wiele dobrych edytoréw XML i mozna w nich tatwo dodawac,
kopiowac i modyfikowac etykiety i atrybuty. Metoda ta daje najwieksza elastycznos¢ i mozliwosc
dowolnego uformowania dokumentu EAD. Jest ona popularna szczegdlnie w instytucjach ktére
zaczety uzywac EAD zanim powstaty dobre narzedzia. Drugg metodg jest uzycie narzedzi
bazodanowych. W tej chwili narzedzi takich istnieje juz kilka i mozna juz z duzg wygoda
zapisywac dane archiwalne w programie dostosowanym do tego celu. Programy te sg ciggle w
rozbudowie, szerzej o nich w blogu “ Oprogramowanie dla archiwistow .
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Standard EAD jest bardzo popularny i wiele liczacych sie archiwéw stosuje go do zapisu
danych. W Internecie mozna znalez¢ wiele publikacji i poradnikéw do ktérych mozna i nalezy
siegna¢ aby dowiedzie¢ sie wiecej o samym standardzie jak i 0 zasadach jego uzywania.
Istnieje tez polskie ttumaczenie standardu EAD, dostepne online.

Czytaj wiecej

- Oficjalny standard EAD

- Polskie ttumaczenie standardu EAD - ksigzka do pobrania w formacie pdf
- EADiva, biblioteka etykiet i atrybutow EAD

- EAD Best Practices at the Library of Congress

Marek Zielinski

Artykut ukazat sie 28 wrzesnia 2013 w Blogu archiwistow i bibliotekarzy Instytutu Pitsudskiego

Moze Cie tez zainteresowac

-  Wstep do standardéw metadanych

- Standardy metadanych: Dublin Core

- lza, Zosia i Atom odwiedzajg archiwa
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